SORUŞTURMA EMRİ

Sayı:……………


Konu: Disiplin Soruşturması
…/…/20..
                                          Sayın;……..   ……………





   ………  …………… öğretim üyesi


Fakültemiz/Yüksekokulumuz ………. Bölümü ……………. öğretim öğrencisi …………….. numaralı, ………….. ‘ın …/…/20… tarihinde ………………………eyleminde bulunması olayı ile ilgili açılan disiplin soruşturmasında Soruşturmacı olarak görevlendirildiniz.

Gerekli soruşturmayı yaparak, hazırlayacağınız (2) nüsha Raporun, soruşturma dosyası ile birlikte Dekanlığımıza/Müdürlüğümüze iletilmesini rica ederim. 









…………………………….
      Dekan/…….Müdürü

NOT: Birden fazla soruşturmacı görevlendirilmesi halinde bu yazı hepsine ayrı ayrı yazılır.

KOPYA TUTANAĞI
TUTANAK

………….. Fakültesi …. kat, ……… nolu sınıfta …/…/20… tarihinde saat …. …’da başlatılan “…………….’’ dersi ara sınavı sürerken saat…….’da duvar kenarı önden üçüncü sırada oturan ………………… numaralı öğrenci ………………….’nın sıra altındaki …………isimli kitabın sayfasını açarak, buradan bakıp cevap kağıdına yazmak suretiyle kopya yaptığı tespit edilerek, öğrencinin yararlandığı kitap ve cevap kağıdına el konulmuş, yapılan incelemede açık olan sayfanın sınavda soru sorulan konuya ait bilgileri içerdiği, cevap kağıdındaki “…………………..’’ ifadesinin kitabın aynı sayfasının ………. satırındaki ifadenin aynısı olduğu, cevap kağıdında bunun dışında doğru bilgi bulunmadığı görülmüştür. Öğrencinin yoklama listesine imza atması sağlanmış ve öğrenci sınıftan çıkarılarak iş bu tutanak tutulmuştur.

Tutanağın Tutulduğu;

Tarih: …./…/20…       Saat : …. ……

Yer : ……….. Fakültesi …. kat, ……… nolu sınıf

EKLER:1-Öğrenci cevap kağıdı (2 Sayfa)


   2-Kopya aracı (1 Adet Kitap)

Öğretim Üyesi 
                                                                  Gözetmen 

Ad Soyad
                                                                              Ad Soyad

İmza                                                                                              İmza
KOPYA İŞLEMİ BİLDİRİM YAZISI


…/…/20..
.................. FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA


……… günü, saat ….’da …………………… de yapılan ……………… sınavında, …….. numaralı ………….. isimli öğrencinin ……. suretiyle kopya çektiği tespit edilmiş ve hakkında tutanak düzenlenmiştir. Dersin öğretim üyesi ve gözetmenlerce tutulan ve Bölüm Başkanlığımıza iletilen tutanak ve kopya malzemesi ektedir.


Bilgileriniz ve gereğini arz ederim.


……...………….. …….


 …….. Bölüm Başkanı        

EKLER: 1- Cevap Kağıdı (1 Sayfa)


    2-Kopya Malzemesi ……… Kitabı (1 Adet)


    3-Yoklama Listesi

İFADEYE ÇAĞRI YAZISI

…/…/20..

Sayın;  ……….. ……………


           ………  …………… öğrencisi

…/…/20… tarihinde meydana gelen ………………………………………. olayı ile ilgili olarak ifade vermek üzere …/…/20… günü, saat …….’da ………………………….’da hazır bulunmanızı rica ederim.

……...………….. …….


         Soruşturmacı

HAKKINDA SORUŞTURMA YAPILAN ÖĞRENCİ İFADE TUTANAĞI

İFADESİ ALINANIN;

ADI VE SOYADI                                        :

BABA VE ANNE ADI                                :

DOĞUM TARİHİ VE YERİ                      :

ÖĞRENİM GÖRDÜĞÜ KURUM             :

BÖLÜMÜ/ PROGRAMI             
            :……………………… NUMARASI:……….
İKAMETGAH ADRESİ                             :

İFADENİN ALINDIĞI YER                     :………………..
İFADE TARİHİ                                          :  …./…./20… 

Yukarıda açık kimliği yazılı ……… ……………’a hakkında yapılan soruşturma konusu olay açıklanarak, soruldu;


SORU 1- …………………………………………?


CEVAP 1-……………………………………………..


SORU 2-…………………?


CEVAP 2-……………………………………………………………….


Sorulacak başka husus kalmadığı görülmekle, ifade sahibi tarafından tekrar okunarak yazılanların doğru olduğunu ifadenin kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine, tutanak hep birlikte imzalandı.

                                                        İFADEYİ YAZAN
İFADEYİ VEREN
SORUŞTURMACI
  (KATİP)
         (ŞÜPHELİ)

……………………
                    ……………………
                    ……………………
İFADE TUTANAĞI (TANIKLAR İÇİN)
İFADESİ ALINANIN;

ADI VE SOYADI                                        :

BABA VE ANNE ADI                                :

DOĞUM TARİHİ VE YERİ                      :

ÖĞRENİM GÖRDÜĞÜ KURUM             :

BİRİMİ VEYA BÖLÜMÜ            
            :
SİCİL VEYA ÖĞRENCİ NO                     :

İKAMETGAH ADRESİ                             :

İFADENİN ALINDIĞI YER

:
İFADE TARİHİ                                          :  …./…./20… 

Yukarıda açık kimliği yazılı ……… ……………’a yemin yapacağı bildirilerek, ”Bildiğimi dosdoğru söyleyeceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim’’ diyerek yemin etmesi üzerine, soruşturma konusu olay açıklandıktan sonra soruldu;


SORU 1- …………………………………………?


CEVAP 1-……………………………………………..


SORU 2-…………………?


CEVAP 2-……………………………………………………………….


Sorulacak başka husus kalmadığı görülmekle, hazırlanan tutanak ifade sahibi tarafından tekrar okunarak, ifadenin kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine, tutanak  hep birlikte imzalandı.

SORUŞTURMACI
  KATİP
         TANIK

……………………
                    ……………………
                    ……………………
DİSİPLİN DURUMU ARAŞTIRMASI

DOSYA NO:…….


………………. …………………………NA*

……………………….’nın …/…/20… tarih ve ………….sayılı Soruşturma Emri gereğince, ………………… Bölümü/Programı öğrencisi, …………………… numaralı………………. hakkında yürütülmekte olan soruşturma nedeniyle adı geçenin daha önce disiplin cezası alıp almadığının, almışsa ceza özetinin …/…/20… tarihine kadar tarafıma bildirilmesini arz/rica ederim. 


……...………….. …….


         Soruşturmacı

*NOT: Bu yazı, öğrencinin sicil ve disiplin kaydını tutan Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı’na veya ilgili yükseköğretim kurumu sekreterliğine yazılır.

SAVUNMA İSTEME YAZISI

…/…/20…

Sayın;……..   ……………





              ………  …………… öğrencisi.

../…/20… tarihinde meydana gelen ve ekteki tutanakta/şikayet dilekçesinde ayrıntıları ile açıklanan olay ile ilgili olarak hakkınızda disiplin soruşturması açılmış olup …/…/20… tarih ve …. sayılı soruşturma emri ile soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 2547 sayılı yasanın 54. maddesi gereğince yedi gün savunmaya hazırlık süreniz bulunmaktadır. Savunmanızı yazılı veya sözlü olarak yapmak için …/…/20… tarihinde, saat …:…’ da……. ….. odamda hazır bulunmanızı; bu çağrıya özürsüz olarak uymadığınız veya bu süre içinde özrünüzü bildirmediğiniz takdirde savunmadan vazgeçmiş sayılarak, hakkınızda diğer delillere göre karar verileceğinin bilinmesini rica ederim.

………….  ……………


          Soruşturmacı

Ek: …/…/…  tarihli tutanak

      …/…/…. Tarihli şikayet dilekçesi

NOT:* 2547 sayılı yasanın 54. maddesi gereğince öğrenciye verilecek süre, yapılan tebliğden sonraki en az 7 tam günlük süreyi takip eden bir tarih olmalıdır.

TEBLİĞ TUTANAĞI 

(MEMUR VASITASIYLA YAPILACAK TEBLİGATLAR İÇİN)




DOSYA NO
:
20…/……

Ekli zarfta bulunan …………………….’nın, …../…./20… tarih ve ……………..sayılı …………   ………….. yazısı  …../…./20…  tarihinde tebliğ edilmiştir. 

TEBLİĞ EDEN





TEBELLÜĞ EDEN

Adı Soyadı
Adı Soyadı

  İmzası
   İmzası

SORUŞTURMA RAPORU 


SORUŞTURMA RAPORU

1-SORUŞTURMA ONAYI :…….. nın …/…/20… tarih ve ….sayılı yazısı.
2-SORUŞTURMAYA BAŞLAMA TARİHİ:

3-HAKKINDA SORUŞTURMA YAPILAN ÖĞRENCİ:

4-SORUŞTURMANIN KONUSU:

5-SUÇ:

6-İNCELEME


Bu bölümde soruşturma konusu olayın ne olduğu, soruşturmaya ne şekilde başlandığı, bu kapsamda nelerin inceleme konusu yapıldığı, şüpheli öğrenci ve varsa tanık ifadeleri ile soruşturma kapsamında yapılan diğer işlemler, deliller ve alınan savunma özetlenir.

7-DEĞERLENDİRME


Bu bölümde incelenen deliller ışığında olayın tahlili ve değerlendirmesi yapılır ve isnat edilen suçun sabit olup olmadığı tartışılır.

8-SONUÇ VE TEKLİF




Bu bölümde yapılan değerlendirmelere göre olayın suç teşkil edip etmediği ve eğer suç teşkil ediyorsa suçun hukuki yönden karşılığı olan 2547 sayılı yasanın 54. maddesine göre tekerrür ve indirim uygulanıp uygulanmayacağı ve sebebi belirtilerek hakkında soruşturma yapılan öğrenci hakkındaki teklif açık ve somut olarak belirtilir.


…/…/20…






…………………………..

                                                                                                                      Soruşturmacı

DİSİPLİN AMİRİNE DOSYA TESLİMİNE DAİR ÜST YAZI


…/…/20..
........................................................................NA

İlgi : …/…/20… tarih ve ……….. sayılı Soruşturma Emri.


İlgi Soruşturma Emirleriniz gereğince …………………………….. olayı ile ilgili olarak …………… bölümü, ………………. numaralı öğrencisi, ……………………….. hakkında yapılan soruşturmaya ilişkin Soruşturma Raporu ve Soruşturma Dosyası dizi pusulası ile birlikte ekte sunulmaktadır.


Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.



                                    …………………………..

                                                                                                                      Soruşturmacı

EKLER : 1-Soruşturma Raporu ve Dosya (….. Sayfa)


     2-Dizi Pusulası

DİZİ PUSULASI

DOSYA NO :20…/……


DİZİ PUSULASI

	SIRA
	KONUSU
	ADET / SAYFA
	TARİH / SAYI

	1.
	Soruşturma Emri
	1/1
	…./…./20…-…

	2.
	Kopya Tutanağı
	1/1
	     …./…./20…

	3.
	Kopya İşlemi Üst Yazısı
	1/1
	     …./…./20…

	4.
	Şüpheli Davet Yazısı
	1/1
	…./…./20…-…

	5.
	Şüpheli (ad soyad) İfade Tutanağı
	  1/…
	     …./…./20…

	6.
	Tanık(ad soyad) İfade Tutanağı
	  1/…
	     …./…./20…

	7.
	Disiplin Durum Araştırması
	1/1
	     …./…./20…

	8.
	Disiplin Araştırması Cevabı
	1/1
	     …./…./20…

	9.
	Savunma İsteme Yazısı
	1/1
	…./…./20…-…

	10.
	Savunma Tutanağı
	  1/…
	…./…./20…-…

	11.
	Tebliğ Tutanakları
	4/4
	     …./…./20…

	12.
	Soruşturma Raporu
	  2/…
	     …./…./20…

	13.
	Üst Yazı
	1/1
	…./…./20…-…

	
	
	
	

	
	
	
	


Toplam (…15…) adet, ….. sayfa evrak teslim alınmıştır.

TESLİM EDEN

  TESLİM ALAN
Teslim Tarihi

Soruşturmacı


 ……… …………..*
  …/…/20…
Adı Soyadı                                   Adı Soyadı


  İmzası                                           İmzası

*Soruşturma dosyası ve rapor, soruşturma emrini veren disiplin amirine veya bu makama verilmek üzere evrakı almaya yetkili sekretaryasına teslim edilir.

